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Minuta de regulamento de estagio do curso de bacharelado em Geografia

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento estabelece os procedimentos necessarios a sistematizacdo do
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério do curso de Bacharelado em Geografia

da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Pard — Unifesspa.

CAPITULO 1
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 2° O Estagio Curricular Supervisionado estd regulamentado nos termos do que
dispde a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispbe sobre o Estagio de

Estudantes.

Paragrafo Unico. Os Cursos de Formacdo de bacharéis na modalidade presencial sdo
regulamentados também pela Resolucdo N° 2 de 18/06/2007, que orienta quanto aos
procedimentos relativos a integralizacdo, a duragdo e a carga horaria, incluindo o

Estagio Curricular Supervisionado.

Art. 3° O Estagio Supervisionado, de acordo com o Regulamento dos Estagios
Supervisionados, Obrigatérios e Nao Obrigatorios, dos Cursos de Graduacdo e de
Educacao Profissional da Unifesspa, Resolucdo n. 16, de 12 de agosto de 2014, € um
“conjunto de atividades técnico-cientificas, artisticas e culturais realizadas em ambiente
de trabalho, com o objetivo de capacitar o discente para o trabalho profissional na sua

area de formacéao”.



Art. 4° A Resolucdo n. 16 da Unifesspa, no art. 11, estabelece como objetivos do

estagio curricular:

I - A aplicacdo e a ampliacdo dos conhecimentos préprios da sua formacao profissional;
Il - A percepcéo da realidade do seu meio profissional e social e 0 desenvolvimento da
sua capacidade critica;

111 - A autonomia intelectual pela aproximacdo entre a formacdo académica e a
formacéo profissional;

IV - O desenvolvimento de habilidades e atitudes necessarias a aquisicdo das
competéncias profissionais e humanisticas;

V - O desenvolvimento do senso de responsabilidade e compromisso com sua carreira

profissional.

Secéo |
Da Carga Horaria e Niveis do Estagio Supervisionado

Art. 8°. O Estagio Supervisionado, de acordo com o Projeto Pedagodgico do curso de
bacharelado em Geografia, possui carga horaria de 204 (duzentas e quatro) horas, tem
inicio no sétimo periodo do curso e é dividido em 2 componentes curriculares de 102

horas cada uma.

§ 1° As duas disciplinas de estagio, de acordo com a Resolugdo n. 016 da Unifesspa,
deverdo ser realizadas em Unidades da Unifesspa, nas Instituicdes e Entidades publicas
e privadas, nas organizacfes sociais e junto aos movimentos sociais e aos profissionais
liberais autbnomos devidamente registrados em seus Conselhos de Classe, na forma da
Lei.

8 2° A carga horaria de atividades desenvolvidas em projetos de pesquisa e extensao da
Unifesspa, podera ser convertida em carga horaria de estagio obrigatorio, desde que o
aluno comprove que as atividades desenvolvidas correspondam as competéncias e

habilidades do bacharel em Geografia.

8§ 3° Para ter direito a conversao da carga horéria, o aluno devera protocolar o pedido na

Secretaria da Faculdade de Geografia antes do inicio de cada periodo do curso em que 0



Estagio sera realizado, apresentando comprovacdo de que esta atuando ou ja atuou na

Unifesspa desenvolvendo as competéncias e habilidades do bacharel em Geografia.

8 4° O aluno devera aguardar o parecer final da analise do seu pedido de conversdo da

carga horaria de estagio para deixar de frequentar e realizar as atividades da disciplina.

8 5° Serdo responsaveis por analisar o pedido de conversdo de carga horéria de estagio
solicitado pelo aluno: Coordenador de Estagio; os professores da disciplina e o

Conselho da Faculdade.

Art. 9°. S8o propostos dois niveis de estagios voltados para a formacao do profissional

do bacharel em Geografia.

| - Estagio Supervisionado | (7° semestre), relativo a etapa de planejamento do estagio
e a observacdo e pratica profissional nos ambientes de estagio. Atende as funcbes de
contextualizagdo curricular e aplicacdo de competéncias especificas do Bacharelado na
vida politica e no campo profissional, a pratica da extensdo, da monitoria e da pesquisa

basica em instituicdes, empresas e entidades, totalizando carga horaria de 102 h.

Il Estagio Supervisionado 11 (8° semestre), relativo a etapa de finalizacdo do plano de
estagio e da observacdo e pratica profissional nos ambientes de estagio, atendendo, uma
vez mais, as fungdes de contextualizacdo curricular e aplicacdo de competéncias
especificas do Bacharelado na vida politica e no campo profissional, a pratica da
extensdo, da monitoria e da pesquisa basica em instituicbes, empresas e entidades,

totalizando carga horéria de 102 h.

Secéo 11

Do acompanhamento do Estagio Supervisionado

Art. 11. Os Estagios serdo acompanhados pela Coordenacdo de Estagio, que, dentre
outras atribuicdes, se responsabilizard por contribuir com a busca de locais para o
estagio supervisionado e viabilizar a melhor forma de execucéo.

Art. 12. O professor responsavel pela disciplina devera acompanhar o desenvolvimento



dos alunos no estagio por meio de relatdrios periodicos.

Secao Il

Da Operacionalizacao do Estagio Supervisionado

Art. 13. No Estagio Curricular Supervisionado serdo desenvolvidas as seguintes

atividades:

I - Planejamento das atividades de estagio sob orientacdo do professor de estagio para a
elaboragéo de plano de atividades;

Il - caracterizacdo do ambiente onde sera realizado o estagio;

111 - observacdo das atribuicGes inerentes a funcdo de sua formacgdo especifica,
registrando tudo para, posteriormente, elaborar o relatério.

IV - coparticipacdo nas atribuicOes inerentes a funcdo de sua formacédo especifica, no
planejamento, extensdo, reunides, estudos, pesquisa basica, monitoria, proposi¢cdes de

intervencéo entre outros.

Art. 14. O desenvolvimento das atividades de estagio implica na observéancia de:

I — frequéncia;

Il — participagéo e/ ou realizagéo das atividades;
111 — desempenho;

IV — pontualidade;

V — colaborac¢éo no trabalho em equipe;

VI - responsabilidade;

VI — planejamento e organizagéo.

Art. 15. A jornada de atividade em estagio, de acordo com a Lei n® 11.788, de 25 de
setembro de 2008, sera definida em comum acordo entre a institui¢cio de ensino, a parte
concedente e o0 aluno estagiario ou seu representante legal, devendo constar no termo de
compromisso, ser compativel com as atividades académicas e ndo ultrapassar 6 (seis)

horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.



Secao IV

Da documentacdo necessaria para o cumprimento do estagio

Art. 16. Para o inicio das atividades de estagio curricular obrigatério, o coordenador de
estdgio da faculdade deverd solicitar o seguro de vida, cuja responsabilidade de
contratacdo é da Unifesspa, de acordo com o art. 16, paragrafo segundo, da Resolugédo
de estagios n. 16.

Art. 17. De acordo com a Resolucéo n. 16 da Unifesspa, no art. 15, para a efetivacao do
estagio, as partes envolvidas deverdo firmar um Termo de Compromisso, que devera ser
firmado entre a instituicdo de ensino, o discente e a Concedente com a designacéo do

Docente Supervisor e/ou Acompanhante do Supervisor da Concedente;

Art. 18. Para realizar o estagio curricular, o estagiario devera seguir o Plano de Estagio
contendo atividades inerentes a formacdo especifica, como também as orientacdes
necessarias para a execucdo do estagio, seguindo o Termo de Compromisso de acordo

com o art. 15, paragrafo segundo, da Resolucédo n. 16 da Unifesspa.

Art. 19. O registro do processo do estagio deverd ser em forma de um relatério
descritivo, semestral ou anual, de acordo com o art. 22, paragrafo terceiro, da Resolu¢édo
n. 16 da Unifesspa, onde constara todo o desenvolvimento da disciplina na instituicao,

devidamente documentado, impresso e encadernado.

Art. 20. A frequéncia do Estagio Curricular Supervisionado exigida como avaliacao de
desempenho do estagidrio no art. 22, paragrafo primeiro, da Resolucdo n. 16 da
Unifesspa, serd realizada por uma ficha de controle, preenchida e autenticada pelos
profissionais responsaveis pela instituicdo promotora do estagio e/ou acompanhamento
direto realizado pelo profissional responsavel pela disciplina nas instituicdes

participantes.



CAPITULO 111
DO COORDENADOR DE ESTAGIO, DO PROFESSOR DO ESTAGIO E SUAS
ATRIBUICOES

Art. 21. A Coordenacdo de Estagio serd exercida por um professor indicado pela
Faculdade, com alocagdo de carga horéria, e terd as seguintes atribuigdes no que se
refere ao Estagio:

I - coordenar todas as a¢des que envolvam o Estagio Supervisionado;

Il — responsabilizar-se por contribuir com a busca de locais para o estagio
supervisionado e viabilizar a melhor forma de execucéo; e

111 - Definir, conjuntamente com a Faculdade, os professores que irdo executar o

estagio.

Art. 22. O Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Bacharelado em Geografia

sera orientado pelo professor de estagio.

Art. 23. Sdo atribui¢des do professor de estagio:

I — orientar 0 estagiario sobre a estruturacdo e fundamentacdo legal do Estagio
Curricular Supervisionado;

Il — identificar instituicbes que oferecam condicBes necessarias e realizar as respectivas
parcerias, em harmonia com o Coordenador de Estagio;

I11 — prestar assisténcia cientifica, técnica e pedagdgica aos académicos sobre o0 estagio;
IV — orientar e avaliar 0 processo de estagio;

V —acompanhar periodicamente as atividades de estagio nas instituicdes;

VI —informar o estagiario quanto ao seu desempenho durante o estagio;

VIl — orientar a construcdo dos documentos de freqiiéncia, plano de atividades, termo
de compromisso e relatério de estagio;

VIII — registrar, no Sistema de Gestdo de Atividades Académicas do Professor, a nota
final obtida pelo estagiario nas atividades realizadas durante o estagio e a frequiéncia;

IX — resolver, juntamente com o Diretor da Faculdade de Geografia, o Coordenador de

Estagio e os professores, 0s casos omissos neste regulamento.



Paragrafo Unico — ao final dos estagios, devera ser realizado um seminério de
apresentacdo e avaliacdo das atividades desenvolvidas no estigio, envolvendo o
coordenador de estagio da unidade, o professor da disciplina e os discentes.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO

Art. 24. Ao estagiario compete as seguintes atribuicdes:

I — conhecer o(s) local (is) de estagio, relativo(s) a sua formacao especifica;

Il — apresentar-se ao local de estigio, munido da carta/oficio de encaminhamento
expedida pelo professor responsavel pela disciplina;

111 — desempenhar com eficiéncia as atividades curriculares referentes ao estagio
previstas no plano de trabalho;

IV — obedecer as normas e regulamentos vigentes nas instituicdes as quais esteja
vinculado para cumprimento do estagio;

V — articular-se com o profissional responsavel direto pela supervisdo do estagio,
acordando horarios, locais e as atividades que serdo desenvolvidas ao longo do mesmo;
VI — comparecer com assiduidade ao local das atividades do estagio, nos dias e horarios
previstos e combinados;

VII — manter sigilo quanto a informaces confidenciais que porventura Ihe forem feitas
e observagOes em relacdo a instituicdo, durante o estagio;

V111 — manter ética profissional em qualquer situacdo, e/ou atividade do estagio;

IX — emitir parecer avaliativo quanto ao desenvolvimento das atividades dos niveis
previstos no estagio;

X — entregar o plano e o registro do relatorio, na data determinada pela
coordenacao/professor do estagio, de acordo com a metodologia de apresentacdo de
trabalhos cientificos, além dos documentos comprobatorios a realiza¢do do estagio;

X1 — comunicar e justificar junto ao professor de estagio, quaisquer alteracdes das
atividades previstas;

XIl — Apresentar seminario de avaliacdo das atividades desenvolvidas no estagio,
envolvendo o coordenador de estagio da unidade e o professor da disciplina.



CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. A Faculdade de Geografia ndo se responsabilizara por eventuais despesas, tais
como deslocamento e hospedagem de professores envolvidos no estagio
supervisionado, devendo estas, se ocorrerem, ser de responsabilidade dos préprios

académicos interessados.

Art. 26. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado da

Faculdade de Geografia.

Art. 27. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Colegiado da
Faculdade de Geografia, revogadas as disposi¢cGes em contrario.



